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Notice pour la description de l'enquête et des fichiers de données
Dépôt de données à l'Adisp-Progedo




Description des données
(en rouge, les éléments obligatoires)


	Titre de l'enquête
Titre complet de l'enquête / du jeu de données.
	

	Producteur(s)
Institution(s) ayant financé et/ou participé à la réalisation matérielle de l'enquête / des données.
	

	Résumé
Le résumé décrit le but, la nature et les limites de la collecte de données, les caractéristiques de contenu, les principaux sujets couverts, à quelles questions on a tenté d'apporter des réponses en conduisant l'enquête.
	

	Mots-clefs
Mots clefs associés aux données.
	

	Dates de collecte
Dates de l'enquête ou de la constitution des données.
Indiquer si plusieurs vagues de collecte.
	

	Couverture géographique
Zone(s) géographique(s) sur lesquelles les données portent.
	

	Unité géographique
Plus petit niveau géographique couvert par les données.
	

	Unité d'analyse
Unité de base pour les analyses ou les observations décrites
(ex : individus, ménages, entreprises, …).
	

	Univers
Description de la population couverte, des groupes de personnes ou autres éléments qui constituent l'objet de l'étude ou de l'enquête et pour lesquels les résultats se réfèrent.
	

	Nombre de fichiers
Nombre de bases de données diffusées.
	

	Procédure d'échantillonnage
Le type d'échantillon et le plan de sondage utilisés pour sélectionner les enquêtés représentatifs de la population étudiée.
	

	Mode de collecte
Méthode utilisée pour collecter les données.
	

	Source des données
A préciser lorsque les données sont constituées à partir de sources existantes
(archives, registres, …).
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	Caractéristiques de la collecte
Utilisé pour décrire des aspects notables de la collecte des données comme l'aptitude à coopérer des répondants, la durée de l'entretien, le nombre de relances, etc.
	

	Actions pour minimiser les pertes
Ensemble des actions entreprises pour minimiser la perte de données, telles que visites successives, vérifications, appariement historique, estimation, etc .
	

	Opérations de contrôle
Méthodes employées pour (faciliter) le contrôle des données.
	

	Nettoyage des données
Méthode utilisée pour 'nettoyer' les données, c'est-à-dire vérifications de cohérence, vérifications de codes aberrants, etc.
	

	Pondération
Construction et utilisation de la pondération.
	

	Taux de réponse
Pourcentage des membres de l'échantillon ayant fourni des informations.
	

	Notes éventuelles
	





Description des fichiers de données

A répéter pour chaque fichier de données
	Nom du fichier
	

	Nombre de variables
	

	Nombre d'observations
	

	Contenu du fichier
Description sommaire du but, de la nature et du champ du fichier.
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